DECRETOS

DECRETO N. 6931/GAB/PM/JP/2017
04 DE JANEIRO DE 2017

Renova a cessao do servidor municipal Marcio Antonio Félix Ribeiro,
a0 Governo do Estado de Rondonia.

JESUALDO PIRES, Prefeito do Municipio de Ji-Parand, no uso
das atribui¢des legais que lhe confere o art. 39, da Lei Organica
Municipal, e

Considerando o teor do Oficio n° 179/2016-GG/RO,
DECRETA:

Art. 1° Fica renovada a cessao do servidor Marcio Anténio Félix
Ribeiro, Professor Licenciatura Plena 20h ¢ 40h, matriculas n® 10304
e 11387, do quadro efetivo do Municipio de Ji-Parana, ao Governo

do Estado de Rondodnia, até 31 de dezembro de 2017.

Art. 2° O 6nus da presente cessdo sera suportado pelo Governo do
Estado de Rondonia.

Art. 3° Este decreto entra em vigor na data de sua publica¢do, com
efeitos retroativos ao dia 1° de janeiro de 2017.

Palacio Urupa, aos 04 dias do més de janeiro de 2017.

JESUALDO PIRES
Prefeito Municipal

DECRETO N. 6932/GAB/PM/JP/2017
04 DE JANEIRO DE 2017

Nomeia Francilane Magalhdes Santos, para ocupar a fungdo gratifica-
da de Controladora de Area de Execu¢@o Or¢amentaria, da Secretaria
Municipal de Fazenda do Municipio de Ji-Parana.

JESUALDO PIRES, Prefeito do Municipio de Ji-Parana, no uso das
atribui¢des legais que lhe confere o art. 39, da Lei Organica Municipal,

DECRETA:
Art. 1° Fica nomeada Francilane Magalhaes Santos, para ocupar a
fungao gratificada de Controladora de Area de Execu¢iio Or¢amen-

taria, da Secretaria Municipal de Fazenda do Municipio de Ji-Parana.

Art. 2° Este decreto entra em vigor na data de sua publica¢do, com
efeitos retroativos ao dia 1° de janeiro de 2017.

Palacio Urupa, aos 04 dias do més de janeiro de 2017.

JESUALDO PIRES
Prefeito Municipal

DECRETO N. 6933/GAB/PM/JP/2017
04 DE JANEIRO DE 2017

Dispée sobre o fluxograma de processos de licitagdo e pagamento,
e dd outras providéncias.

JESUALDO PIRES, Prefeito do Municipio de Ji-Parand, no uso
das atribui¢des legais que lhe confere o art. 39, da Lei Organica
Municipal, e

Considerando a necessidade de sistematizar a tramitagdo de Pro-
cessos Administrativos e assegurar maior rapidez e objetividade as
decisoes, conforme dispde a Lei Federal n° 4.320/64, Lei Federal n°
8.666/93, Lei Complementar n° 101/2000, Lei Federal n° 10.520/02
e Decreto Municipal n® 0943/ GAB/PM/JP/2013,

DECRETA:
Art. 1° Fica instituido o fluxograma de tramitac@o de processos ad-
ministrativos para licitagdo e pagamento no ambito da Administragao

Direta, Indireta e Fundacional.

Art. 2° A tramitagdo administrativa devera seguir o seguinte pro-
cedimento:

§1° O setor interessado da Secretaria solicitara a aquisi¢ao de bens
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e/ou servigos, obra de engenharia, devera elaborar o Termo de Re-
feréncia para bens ou servigos, quando para obras de engenharia o
Projeto Basico, no caso de convénio anexar fotocopia do mesmo,
plano de trabalho e publicagdo no Didrio Oficial da Unido ou se for
o caso Diario Oficial do Estado, encaminhando as pegas técnicas ao
respectivo Secretario.

I- Assolicitagdo para aquisi¢ao de bens, servigos ou obras de engenha-
ria, devera ser efetivada via sistema eletronico de compras, pelo qual
compete ao servidor designado da secretaria de origem a classificagao
prévia da despesa na funcional programatica relacionada por fonte
de recursos. Ficara a solicitacdo pendente de aprovagao até que seja
realizado pelo ordenador de despesa da unidade or¢amentaria, ou por
quem for legalmente designado.

II-O Secretario Municipal do 6rgdo interessado verificara a conveni-
éncia e oportunidade do pedido, autorizando ou nio o pleito. Quando
se tratar de recursos do tesouro, a autorizacdo devera ser expedida
pelo Secretario de Fazenda. Sendo autorizado, o pedido sera remetido
ao Setor de Protocolo.

III — O setor de Protocolo formaliza, classifica conforme arvore de
assunto integrante do sistema de controle de processos, numera e
rubrica as paginas e encaminha ao setor de Cotagao de Pregos.

IV — O setor de Cotagdo ao receber o processo deverd verificar no
sistema compras realizara a cotagdo de precos com no minimo trés
empresas no ramo pertinente ao objeto da solicitagdo, promover a
classificagdo dos itens, elaborar a média de preco e o resultado da
cotacdo, encaminhando o processo para a Secretaria do Municipio
de Fazenda.

V — A Secretaria do Municipio de Fazenda devera através do CACO
— Coordenadoria de Area de Controle Orgamentario para promover
a Reserva Orgamentaria e verificar a compatibilidade da atividade e
classificacdo da despesa conforme orcamento anual das Secretarias,
previsto no Plano Plurianual — PPA, Lei das Diretrizes Orgamenta-
rias — LDO e Lei Or¢camentéaria Anual — LOA, e a Tesouraria para
emissao da Declaragdo de Adequacdo Financeira, liberando no sis-
tema compras a solicitagdo e encaminhando o processo a Comissao
Permanente de Licitagao.

VI - A Comissdo Permanente de Licitagdo devera promover todas as
etapas do procedimento licitatdrio no sistema compras, disponibilizar
no portal transparéncia do Municipio o edital via sistema compras,
analisar o processo, verificando se esta devidamente instruido e definir
o enquadramento da modalidade de licitagdo, o procedimento devera
ser registrado no sistema compras disponibilizados via sistema e
encaminhando os autos ao Gabinete do Prefeito para autorizagdo
visando a deflagragdo do certame licitatorio.

VII — O Prefeito autoriza o inicio da licitagcdo, encaminhando o
processo para Comissdo Permanente de Licitagdo.

VIII — A Comissdo Permanente de Licitagdo devera realizar o cer-
tame de acordo com a legislacdo aplicavel a matéria, elaborando as
minutas dos documentos necessarios, publicagdes, obedecendo aos
prazos legais e os procedimentos recursais (quando for caso). Todas as
etapas do procedimento licitatorio deverdo ser realizadas via sistema
compras, carregado todo o teor do edital, pareceres, atas, recursos,
etc. para que sejam agrupados ao /ink apropriado no Portal Transpa-
réncia de forma automatizada. O processo devera ser encaminhado
a Procuradoria Geral do Municipio (PGM).

IX — A Procuradoria-Geral do Municipio devera realizar analise e pa-
recer, com vistas a deliberagao do Chefe do Executivo (homologacao,
ratifica¢do, deferimento, indeferimento, etc.). O processo devera ser
encaminhado ao Gabinete do Prefeito.

X — O Gabinete do Prefeito devera promover via sistema compras
a homologag@o com o registro da data de homologagao e liberar via
sistema para os pedidos de compras. Apos deliberar, envia o processo
a Secretaria do Municipio de Fazenda;

XI — A Secretaria do Municipio de Fazenda promovera a anulagdo
da reserva orgamentaria; emissdo da nota de empenho e ajuste a
Declaragdo de Adequagdo Financeira (se necessario). Em caso de
contrato o processo devera ser remetido a Procuradoria Geral do
Municipio, sendo a Secretaria de origem para execugdo/recebimento
dos materiais.

XII — A Procuradoria Geral do Municipio, ao receber o processo,
devera elaborar e registrar o contrato, de preferéncia via sistema
compras, mandar publicar seu extrato na imprensa oficial, colher as
assinaturas, disponibiliza-lo Portal Transparéncia e encaminha-lo para
a Secretaria de origem para a adogdo das providéncias determinadas
por lei, para o seu andamento e fiel cumprimento.
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XIII - A Secretaria de Origem através da equipe de fiscalizagdo e/ou
setor de almoxarifado e ao setor de patrimdnio adotaré as seguintes
providéncias:

a) emitir Ordem de Servico para inicio dos trabalhos, se for o caso;
b) emitir Ordem de Paralisa¢do dos trabalhos, se for o caso;

¢) nomear equipe de fiscalizagdo/recebimento;

d) elaborar relatorio de acompanhamento dos servigos, se for o caso;
e) certificar a Nota Fiscal dos servigos executados e/ou materiais
entregues;

f) elaborar Termo de Recebimento Provisorio, se for o caso;

g) elaborar Termo de Recebimento Definitivo, se for o caso;

h) elaborar os relatorios serdo mensais (caso o contrato seja mensal)
encaminhando o processo a Secretaria Municipal da area;

i) certificar as Notas Fiscais dos servigos executados e/ou materiais
recebidos;

j) realizar o tombamento, no caso de material permanente;

k) elaborar o Termo de Responsabilidade, no caso de material per-
manente.

XIV - O Secretario Municipal interessado deverd instruir o processo
com a documentagio: Nota Fiscal certificada e visitada; Termo de
Recebimento Provisorio ou Definitivo; Relatorio da Fiscalizagao
(quando necessario); Certidoes Negativas de Débitos de: INSS, FGTS,
IRRF, Tributos Federais, Estaduais e Municipais; e encaminhara o
processo a Controladoria Geral do Municipio.

XV —A Controladoria Geral devera quando for o caso, em acordo com
as normas de controle vigente, exarar parecer sobre a regularidade
das despesas, e o encaminhara a Secretaria Municipal de Fazenda
para providéncias de pagamento.

XVI — A Secretaria do Municipio de Fazenda, através da Tesouraria
Municipal, efetuara o pagamento mediante Ordem Bancaria. O pro-
cesso devera ser encaminhado para a Secretaria de Origem.

XVII — A Secretaria de Origem poderé informar a empresa sobre a
efetivacdo do pagamento (se necessario) e solicitar ao Setor Contabil
0 seu arquivamento.

XVIII - No caso de processos continuados, a Secretaria de Origem,
devera adotar as providéncias legais necessarias para prosseguimento
do feito com vistas aos futuros pagamentos mensais (com recebimento
definitivo ou provisorio), seguindo a tramitagdo descrita nos incisos
XII a XVII, até que o processo seja totalmente finalizado e apto para
arquivo, apos os registros contabeis.

§2° Quando se tratar de compra direta sem o procedimento de regis-
tro de preco através do sistema compras a Secretaria Municipal de
Fazenda, devera formalizar o pedido encaminhando o processo ao
CACO, para formalizagdo do empenho obedecendo as etapas dos
incisos XII ao XVII, §1° deste artigo, se for o caso.

§3° Quando se tratar de Registro de Pregos, apos a homologagao
do procedimento licitatorio conforme dispde o Inc. X do §1° deste
Artigo, devera o processo ser encaminhado a CGM — Controladoria
Geral do Municipio para formalizagdo da Ata de Registro de Prego,
promovendo a disponibiliza¢do no Portal Transparéncia do Municipio.

I - A secretaria de origem promovera via sistema compras, a medida
de suas necessidade e em conformidade com a disponibilidade or-
¢amentaria na adequag@o do cronograma de desembolso financeiro,
solicitara a8 CGM a liberagdo do saldo de registro em ata de pregos.

II—-A secretaria de origem, no sistema de compras sempre que houver
necessidade de solicitagdo de liberagdo do saldo de registro em ata
de pregos, devera promover nova solicitag@o por registro de pregos,
encaminhando o processo a CGM qual devera promover a baixa
do saldo registrado, ap6s procedimentos encaminhar o processo a
Secretaria do Municipio de Fazenda para autorizagdo ¢ emissdo de
empenhos, nos procedimentos dos Incisos XII ao XVII deste Artigo.

Art. 3° O servidor que assinar qualquer documento que nao esteja
compativel com as normas da legislagdo (Federal, Estadual ou
Municipal), sera responsavel pelo mesmo, podendo sofrer sangdes
administrativas, sem prejuizo de agdes criminais e civeis.

Art. 4° E parte integrante deste Decreto o Anexo I - Fluxograma de
tramite de processos de compras e servigos, Anexo II — Fluxograma de
tramite de processos de diarias e Anexo III — Fluxograma de tramite
de processos de suprimento de fundos.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o.
Art. 6° Fica revogado o Decreto n° 0945, de 04 de margo de 2013.

Palacio Urupa, aos 04 dias do més de janeiro de 2017.

JESUALDO PIRES
Prefeito Municipal
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ANEXO1 ANEXO 111
FLUXOGRAMA DE TRAMITE DE PROCESSOS DE COMPRAS E SERVICOS FLUXOGRAMA DE TRAMITE DE PROCESSOS DE SUPRIMENTO FUNDO
01 - UNIDADE DE ORIGEM 01-SEC.ORIGEM 02-SEMFAZ/GAB.SEC. 03 -SCI
Elaboragao do Termo de 02 - SEMFAZ *Memorando de Solicitagdo *Verificacdo da Solicitacdo *Formalizacdo de Processo
Referéncia/Frojeto Basico. ~ 03-scl eTermo de Referéncia eAutorizagdo para abertura de
Inserir solicitago no Sistema > | Autorizacido para abertura de Fema e de Preecsse «Solicitagdo no Sistema Compras. > | Processo —>
CmhEs Processo «Aprovacio pelo Responsavel
Aprovagio pelo Responsavel =Qualificacdo do Responséavel
05 - SEMFAZ 04- SEMFAZ/CGC 05- GAB.PREFEITO 06- SEMFAZ/CACO
04 - Cotagdo de Pregos 06-CPL «Verificacdo e Declacdo de eAutorizacdo da Despesa - Emissdo e Public. Port. Concesséo
¢ & Adequagdo Orgamentéria , Define a modalidade de Adimpléncia eReserva Orcamentéria
Realiza a cotagdo de Pregos no = Classificacdo de fichas e = = —> 2| eGera o Pedido de Compras
~ ~ licitagdo e solicita autorizagdo o .
Sistema Compras Liberagdo de Licitagdono eDeclaracdo de Adequacdo
= do Prefeito. e 5
Sistema Compras Orcamentaria/Financeira
eRealiza o empenho
07-CGM 08-SEMFAZ/CGC/TM 09- SEC. ORIGEM
08 - CPL = Andlise e Parecer para Pagamento sLiquidacdo *Gestdo do Adiantamento de
07 - GABINETE DO PREFEITO Realiza a Licitacdo e insere no 09 -PGM *Pagamento RECUTSOSN N
- X —> | o Elaboraco da prestacio de
Autoriza a Licitacdo Sistema Compras seus Andlise e Parecer | da Legislaca
ltados | contas nos termos da Legislacio
== | eDeclaracdo de Aprovacao pelo
| Secretario
10 - GABINETE DO PREFEITO 10-CGM 11-SEMFAZ/CGC 12-PGM
PEAEERE SUPEr T 11-CGM =S « Andlise e Parecer sobrea +Baixa de Responsabilidade, caso «Procedimentos para recuperacio
Registro de Homologagio e i i 6 Frege, Emissdo de Pedido e Prestacdio de Contas > zzjnat:srovada prestacéo de > de valores ndo comprovados
Liberagdo para compras - Via dof Empenho - Ajuste da
Sistema Compras CUSICO OrCCas0 2 Adequacdo Financeira
13-SEMAD 14-SEMFAZ/CGC
e ey 1= eYRl: DI= @ el 5= S *Desconto em Folha de Pagamento «Baixa de Responsabilidade
N' Execucao Patriménio /Almoxarifado | Inscrita
Elaboracédo Do Contrato Recebimente do bem pela Tombamento/Registro do bem
comissao e Liquidacdo no Sistema
16 -CGM 17-SEMFAZ 18 - UNIDADE DE ORIGEM
Anélise e Parecer quanto —> Pagamento. No caso de Processo

adequacdo Processual

continuado.

ANEXO IT

FLUXOGRAMA DE TRAMITE DE PROCESSOS DE DIARIAS

01 -SEC.ORIGEM

#Memorando de Solicitacdo
#Termo de Concessdo
+Solicitacio no Sistema Compras.
«Aprovacio pelo Responsavel

02-SEMFAZ/GAB.SEC.

eVerificagdo da Solicitacdo
eAutoriza gio para abertura de
Processo

03 - sCl

* Formalizagdo de Processo

J

04-SEMFAZ/CGC/CACO

=Verificacdo de Pendéncias
*Gera o Pedido de Compras
eDeclaracio de Adequacio
Orcamentaria/Financeira
*Realiza 0 Empenho

05-CGM

eAndlise e Parecer para Pagamento

06- SEMFAZ/CGC/TM

sliquidacdo
*Pagamento

07-SEC. ORIGEM

«Elaboraco da prestacdio de contas
nos termos da Legislacdo

«Declaracso de Aprovacio pelo
Secretério

=Se didrias de Secretario -
Aprovacdo pelo GABINETE

08-CGM

*Andlise e Parecer sobre a
Prestacdo de Contas

09- SEMFAZ/CGC

«Baixa de Responsabilidade, apés
parecer favoravel emitido pela
CGM.

10-PGM

«Procedimentos para recuperacio
de valores ndo comprovados

11-SEMAD

eDesconto em Folha de Pagamento

12-SEMFAZ/CGC

*Baixa de Responsabilidade Inscrita

Fu

Promovendo a preservacaq dos valores cu

Cursos e oficinasipromovidasipelalFunaagao Cultural de Ji-Parana

&

FUNDAGAO CULTURAL DE JH

RUATENENTE ANTONIO JOAO, 1108

BAIRRO NOVA BRASILIA JI-PARANA - RO
TELEFONE: 3421-2263

a0

2

RANA

FUNDAGAO CULTURAL
DE J-PARANA - RO

fur;

turais

VOCE MERECE UMA CIDADE NELHOR!
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José Antonio Cisconetti

Laline Garcia Gomes

Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Adir¢o Pedro da Silva
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